w BURMISTRZ MIASTA I GMINY SZCZAWNICA
“ 34-460 Szczawnica ul. Szalaya 103

ZARZADZENIE NR 5/2010
Burmistrza Miasta i Gminy Szczawnica
Z dnia 28 stycznia 2010r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Szczawnica

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2001r. nr 142 poz. 1591 z poz.zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy Szczawnica stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia nr OW/24/2009 z dnia 8 lipca 2009r.. w sprawie nadania regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Szczawnica wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. § 2 ust 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,»komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumiec, referaty, formacje,

samodzielne stanowiska 1 pelnomocnikow”

2. § 11 ust 1 dodaje sie pkt 7 w brzmieniu ,,Straz Miejska [SM]”brzmienie:

3. § 11 ust 2 otrzymuje brzmienie ,,Referatami kierujg Kierownicy Referatow, Strazg
Miejska Komendant”

4. § 11 ust I pkt 1 otrzymuje brzmienie ,,Zastgpca Burmistrza petniacy rownoczesnie
funkcje Kierownika Referatu Rozwoju Lokalnego Infrastruktury Komunalnej i
Srodkéw Pomocowych

5. §39ust I dodaje sie pkt 57 w brzmieniu ,,organizacja i prowadzenie spraw w ramach
Funduszu Soteckiego”

6. § 45 otrzymuje ponizsze brzmienie:

Rozdzial X - Stanowisko d.s kontroli wewnetrznej i analiz

1. Stanowisko d.s kontroli wewnetrznej i analiz obejmuje zakres kontroli w Urzedzie
oraz jednostkach organizacyjnych gminy.

2. Kontrola ma na celu wspieranie Burmistrza w realizacji celow 1 zadan przez
systematyczng ocen¢ adekwatnosci, skutecznosci 1 efektywnosci kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradczych, zgodnie z przepisami ustawy o finansach
publicznych 1 rozporzadzeniami wykonawczymi jak rowniez wewnegtrznymi
regulaminami w sprawie prowadzenia kontroli zarzadcze;j.

3. Do zadan pracownika d/s kontroli wewnetrznej 1 analiz nalezy w szczegdlnosci:

1) Prowadzenie kontroli w Urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych Gminy

2) przeprowadzanie doraznych kontroli w przypadku uzyskania informacji o
mozliwosci zaistnienia nieprawidtowosci,

3) sporzadzanie dokumentacji wynikowej 2z przeprowadzonych kontroli oraz
projektow zalecen pokontrolnych,
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4) ewidencjonowanie, zabezpieczanie i przechowywanie materiatdéw dotyczacych
przeprowadzonych kontroli, jak réwniez pozostatej dokumentacji i korespondencji,

5) opracowywanie 1 przekazywanie Burmistrzowi informacji o stwierdzonych
nieprawidtowosciach,

6) instruowanie  pracownikéw  Urzedu oraz  kontrolowanych  jednostek
organizacyjnych Gminy o obowigzku prawidlowego stosowania przepisow
prawnych oraz wewnetrznych aktow normatywnych Urzedu oraz jednostek
organizacyjnych

7) kontrolowanie wykonania zalecen pokontrolnych oraz opracowywanie i
przekazywanie Burmistrzowi informacji na temat wykonania,

8) wspolpraca z referatami Urzedu w zakresie prowadzonych postepowan,

9) wspoélpraca z organami kontroli panstwowej 1 organami prokuratury w zakresie
przeprowadzanych kontroli w gminnych jednostkach organizacyjnych oraz
Urzegdzie Miasta i Gminy Szczawnica,

10) Wspdtdziatanie z komisjami Rady Miejskiej oraz organami kontroli zewnetrznej w
zakresie dzialalnosci kontrolnej jednostki

11) stale doskonalenie systemu i metod przeprowadzania kontroli,
inne zadania doraznie zlecane przez Burmistrza lub Sekretarza.

7. § 46 otrzymuje ponizsze brzmienie:

Rozdzial XI — Straz Miejska

1. Zakres zadan Strazy Miejskiej, zasady jej funkcjonowania oraz strukture
organizacyjng okreslaja:

a) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o strazach gminnych (Dz. U. Nr 123, poz.779)
b) ustawa z dnia 12 czerwca 2003r. 0 zmianie ustawy o strazach gminnych oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. Nr 130, poz. 1190),

¢) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 lipca 1998r. w sprawie umundurowania,
legitymacji i znakoéw identyfikacyjnych straznikow gminnych /miejskich/ /Dz. U.
Nr 113, poz. 714/,

d) uchwata Rady Miasta Szczawnica nr X/49/07 z dnia 21 maja 2007r w sprawie
powotlania Strazy Miejskiej 1 uchwalenia regulaminu organizacyjnego.

2. Funkcje i zadania Strazy Miejskiej okresla Regulamin Strazy Miejskiej w
Szczawnicy stanowiacy zatgecznik Rady Miasta Szezawnica nr X/49/07 z dnia 21 maja
2007r w sprawie

powotania Strazy Miejskiej i uchwalenia regulaminu organizacyjnego.

8. § 49 otrzymuje ponizsze brzmienie:

1. Projekty odpowiedzi na interpelacje 1 zapytania radnych oraz wystgpienia komisji
rady przygotowywane przez wilasciwe rzeczowo komorki organizacyjne wymagajg
akceptac)i 1 podpisu burmistrza

2.Na zapytania radnych zglaszane na sesji rady — w sprawach prostych, nie
wymagajgcych dodatkowych wyjasnien — odpowiedzi udziela burmistrz lub
wyznaczona przez niego osoba

9. § 50 Otrzymuje ponizsze brzmienie

W Sesjach Rady biorg udziat:
1. Burmistrz i jego Zastepca, Sekretarz, Skarbnik
2. Kierownicy referatow, Komendant Strazy Miejskiej oraz kierownicy miejskich

jednostek organizacyjnych lub ich zastepcy a w razie ich nieobecnosci wyznaczeni
przez nich przedstawiciele

10. W § 59 dodaje si¢ punkty w brzmieniu:

4. Przekazanie skarg i wnioskéw miedzy stanowiskami pracy a wtasciwymi
merytorycznie komoérkami organizacyjnymi oraz obieg dokumentéw zwigzanych z
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ich zalatwieniem winien odbywaé sie bezposrednio w sposdb gwarantujacy
sprawne 1 terminowe ich zatatwiente.

5. Najpo6zniej w dniu, w ktorym uplywa termin zatatwienia sprawy nalezy zgtosi¢ w
Sekretariacie Burmistrza date oraz sposob zatatwienia sprawy, w celu odnotowania
daty zalatwienia sprawy w Rejestrze.

6. Za terminowe odnotowanie sposobu 1 terminu zalatwienia sprawy odpowiada
kierownik referatu merytorycznie odpowiadajacego na skarge lub wniosek.

11. § 63 otrzymuje ponizsze brzmienie:

1. W Urzedzie sprawowana jest kontrola zewnetrzna 1 wewnetrzna.

2. Kontrole wewngetrzng w Urzedzie sprawuja:

1) Burmistrz, Zastepca Burmistrza, Sekretarz 1 Kierownicy w zakresie swojej
wlasciwosci rzeczowej z racji sprawowania funkcji kierowniczych

2) Skarbnik Miasta i Gminy oraz Gtéwny Ksiggowy Urzedu Miasta i Gminy w
zakresie spraw finansowych zgodnie z posiadanymi uprawnieniami

3) Stanowisko ds. kontroli 1 analiz

4) Rada Miejska w zakresie zadan wlasnych Miasta 1 Gminy

3. Kontrole zewnegtrzng wykonuja w zakresie przyznanych przez Burmistrza
petnomocnictw:

1) Skarbnik Miasta i Gminy w stosunku do gminnych jednostek organizacyjnych w
zakresie wykonywania budzetu i planu finansowego oraz realizacji innych zadan
finansowych,

2) Kierownicy w stosunku do miejskich jednostek organizacyjnych w zakresie
swojej wlasciwosci rzeczowe;j

3) Stanowisko ds. kontroli i analiz

4. Burmistrz ustali odrgbne szczegdtowe zasady i tryb prowadzenia kontroli w

Urzedzie oraz gminnych jednostkach organizacyjnych.
12. § 64 Otrzymuje ponizsze brzmienie:

Regulamin organizacyjny nie normuje uprawnien jednostek organizacyjnych Gminy,

nad ktorymi  Burmistrz sprawuje nadzér, a wynikajacy z przepisdéw 1 ustalen

odrebnych.
13. § 65 Otrzymuje ponizsze brzmienie

1. Zmiany postanowien niniejszego Regulaminu dokonywane sg przez Burmistrza w
drodze Zarzadzenia.

2. Nie wymagaja zmiany regulaminu, rozszerzenia i zmiany zakresOw czynnosci
referatow 1 uprawnien kierownikow referatow ,wynikajace z przepisow
wydanych lub obowigzujacych po wejsciu w zycie regulaminu.

3. Zadania powyzsze wiaczane bgda do zakresoOw dzialania referatow w drodze
polecenia Burmistrza

14. § 66 Otrzymuje ponizsze brzmienie:
Zatgcznik Nr. 1 do Regulaminu stanowi jego integralng czgs¢
15. Skresla sie § 67-76

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta 1 Gminy
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Zarzadzenie wchodzi w Zycielz_-fdn_iex_a%“ﬁd@ﬁisamé}.
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